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Registrerede Revisorer F

— 0g spar penge pa revisorregningen

Det betaler sig at vaere godt forberedt, nar
den arlige revision star for dgren. Jo mere
materiale du selv ggr klar, jo lettere er det
for din revisor at arbejde med — og jo lavere
bliver din revisorregning.

Foreningen Registrerede Revisorer FRR’s
temahafte handler denne gang om, hvad du
kan ggre for at lette din revisors arbejde med
den arlige revision. Du kan faktisk ggre en del
ved selv at fremskaffe og klarggre det mate-
riale, der udggr fundamentet for revisionen af
dit drsregnskab.



Opstart af arets revision
— hvad kan du forvente af din revisor?

En god revisor er en revisor, der orienterer
dig om, hvordan du bedst forbereder arsregn-
skabet, sa alle de ngdvendige tal og data er
afstemt og til radighed — ordnet, sorteret og
lige til at ga til. Bade for din og for revisors
egen skyld.

Arsregnskabsmapper, tjeklister og
andre hjalpevarktgjer

Nogle revisorer har udarbejdet en szrlig ars-
regnskabsmappe, som de giver deres kunder
ved regnskabsarets start. Mappen giver et
godt overblik over, hvilke tal og afstemninger
revisor preecis har brug for ved drets afslut-
ning, og den ggr det lettere lgbende at samle
relevant materiale. Andre revisorer benytter
sig af tjeklister eller lignende hjalpevaerk-

tgjer, der ligesom mappen fungerer som rette-

snor, men som fgrst udleveres hen imod slut-
ningen af regnskabsaret. Sddanne tjeklister
er gode og effektive. Men de kan selvfglgelig
give sved pa panden, hvis du fgrst sidst pa
aret gar i gang med at finde alle de forngdne
data frem.

Hvis din revisor af en eller anden drsag ikke
forsyner dig med sddanne hjelpeverktgjer,
bgr du bede om at fa en oversigt over, hvad
du selv kan gare for at klarggre arsregnska-
bet. Du kan med rette forvente, at din revisor
orienterer dig om, hvordan du mest hensigts-
maessigt forbereder dig.

Tjeklisten — et godt udgangspunkt

| det fglgende kan du danne dig et overblik
over, hvordan du forbereder dig optimalt

til den arlige revision. Brug tjeklisten som
udgangspunkt for dit forarbejde. Men vaer
opmaerksom pa, at den er generel og derfor
ikke tager hgjde for de serlige vilkar, der gel-
der for din virksomhed — og omvendt indehol-
der den maske punkter, som ikke er relevante
for dig. Derfor er det under alle omstaendighe-
der en god ide at kontakte din revisor, der kan
rette tjeklisten til, s& den svarer ngjagtigt til
dine behov.

Fakta...

Du kan med rette for-
vente af din revisor, at
han hjalper dig pa vej
med forberedelserne.

Sparg efter en drsregn-
skabsmappe, en tjek-
liste eller lign.




Tjeklisten

Sadan forbereder du dig til den
arlige revision — og sparer penge
pa revisorregningen.

1.

Arsregnskab/Rébalance

Rabalance med ultimosaldi pr. sidste
dag i regnskabsaret.

Fortegnelse over evt. manuelle efter-
posteringer med tilhgrende dokumen-
tation pr. sidste dag i regnskabsaret.
Abningsbalance ved regnskabsarets
begyndelse.

Budget og kontoplan

Budget for regnskabsaret.

Budget for naeste regnskabsar.

Kopi af virksomhedens aktuelle konto-
plan.

Immaterielle anlaegsaktiver

Udarbejd anlaegskort for tilgange i regn-

skabsaret. Indarbejd afgange i regn-
skabsaret og opger tab/avance ved
afhandelse. Vedlaeg kopi af samtlige
fakturaer vedr. til- og afgang.

Ajourfgr selskabets anlaegskartotek og
beregn afskrivninger.

Vedleaeg kopi af afstemningsark fra
anlaegskartotek med afstemning til
rdbalancen.

4.

Materielle anlaegsaktiver

Udarbejd anleegskort for tilgange i regn-

skabsaret. Indarbejd afgange i regn-
skabsaret og opger tab/avance ved
afhandelse. Vedlaeg kopi af vaesentlige
fakturaer vedr. til- og afgang.

Ajourfgr selskabets anlaegskartotek og
beregn afskrivninger.

Vedlaeg kopi af afstemningsark fra
anlaegskartotek med afstemning til
rabalancen.

Vedlaeg kopi af eventuelle kgbekontrakter.
Vedlaeg kopi af sidste opkraevning af
ejerafgift for automobiler.

Varebeholdninger

Vedlaeg kopi af prissat lageropteellings-
liste pr. sidste dag i regnskabsaret.
Afstem lagerlisten til rabalancen.
Vedlaeg kopi af fakturaer/aftaler vedr.
varer, der er bogfgrt som varekgb, men
ikke modtaget fysisk, eller varer, der er
modtaget fysisk, men ikke bogfgrt som
varekgb.

Vurdér lagerets vaerdi seerligt med hen-
blik pa evt. nedskrivninger for ukurans
og/eller langsom omsaettelighed.
Vedlaeg kopi af fglgesedler for varer
taget fra lageret pr. sidste dag i regn-
skabsaret, men fgrst faktureret til
kunden herefter.

6.

Tilgodehavender

Afstem aldersopdelt saldoliste pr. sidste
dag i regnskabsaret med finansbog-
fgringens saldo.

Angiv dato for efterfglgende indbetaling
med angivelse af betalingsmiddel (bank/
giro/kontant).

Vedleeg materiale vedr. evt. inkasso-
sager, tab i aret og forslag til hensaettel-
se til tab pa debitorer.

Udarbejd en liste over evt. debitorer med
kreditsaldi og tilhgrende forklaring.

Andre tilgodehavender

Specifikation af andre tilgodehavender.
Specifikation af personalemellemvaeren-
der og -1an.

Bekraftelse pa starre belgb og oplys-
ning om aftale vedr. afvikling.
Specifikation af periodeafgraensnings-
poster med tilhgrende dokumentation
af vaesentlige poster.




10.

Likvide beholdninger

Afstem bankkonti o.lign. pr. sidste dag i
regnskabsaret og vedlaeg kopi af konto-
udtog pr. samme dato. Vedlaeg desuden

kopi af efterfglgende bankudtog til doku-
mentation af efterfglgende haevninger og

indsaetninger.

Vedlaeg kopi af sidste kasserapporter,
hvoraf kassebeholdning pr. sidste dag i
regnskabsaret fremgar.

Egenkapital

Afstem konti under egenkapitalen pr.
farste dag i regnskabsaret til arsregn-
skabet for det foregdende regnskabsar.

Henseettelser

Vedlaeg kopi af materiale vedr. evt.
erstatningskrav mv. rejst over for
selskabet.

11.

12.

13.

Langfristet geeld

Afstem langfristet geeld med tilhgrende
dokumentation.

Opdel gzeldens forfaldstidspunkt i
perioderne:

- 0-1ar

-1-5ar

- Over g ar

Kortfristet geeld

Kopi af kreditorliste pr. sidste dag i regn-

skabsaret afstemt til rabalancen.

Afstem samtlige stgrre kreditorer til eks-

terne kontoudtog mv.

Udarbejd liste over evt. kreditorer med
debetsaldi og tilhgrende forklaring.
Specifikation af skyldige omkostninger
med kopi af bilag.

Specifikation af evt. forudfakturerede
indtagter med kopi af bilag.

Merveaerdiafgift og andre afgifter

Opggrelse af redegjort moms i regnskabs-

aret (kopi af samtlige redeggrelser).

Afstem herudover:

- salgsmoms til salg

- kabsmoms og importmoms til varekgb
og gvrige omkostninger (sandsynlig-
garelse)

- opggrelse af afgiftsfri eksport

14.

15.

16.

Afgivne sikkerheder og
eventualforpligtelser

Vedlaeg kopi af evt. sikkerhedsstillelser
og kautionsforpligtelser.

Varesalg/omsatning

Bruttoavanceanalyser.
Dokumentation for den foretagne periodi-
sering, afsatte rabatter og provisioner mv.

Personaleomkostninger

Afstem lgnningerne for regnskabsaret
med lgnangivelsen for samme ar.
Opggr skyldig A-skat, AM-bidrag, ATP,
pension mv. og vedlaeg kopi af indbe-
talingsbilag for den fgrste maned i det
efterfelgende regnskabsar.

Beregn feriepengeforpligtelse og evt.
skyldige feriepenge.

Specifikation af honorar og vederlag til
direktion, ledelse og bestyrelse.
Beregn gennemsnitligt antal ansatte.
(Samlet ATP-bidrag divideret med
ATP-bidrag for en fuldtidsansat.)
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NB!

Bemaerk, at tjeklisten
er generel og ikke tager
hgjde for specifikke
regnskabsomrader,
som kun vedrgrer de
faerreste virksomheder.

Bed din revisor vurde-
re hvilke punkter, der
er relevante for netop
din virksomhed.

17.

18.

19.

@vrige driftsomkostninger

Specifikation af konti vedr. diverse udgif-
ter og ikke fradragsberettigede udgifter.
Specifikation af konti for revisions-,
advokat- og konsulenthonorarer med
kopi af bilag.

Vedlag kopi af kontospecifikationer
vedr. konti for smaanskaffelser og inven-
tar samt reparation og vedligeholdelse.
Afstem husleje med huslejekontrakter.

Finansielle poster

Specifikation og afstemning af bankren-
teindteegter og -udgifter med tilhgrende
dokumentation eller arsopggrelser fra
banker mv.

Beregn periodiserede renter pr. sidste
dag i regnskabsaret.

Specificér ikke specificerede renter og
vedlaeg kopi af bilag.

Ekstraordinaere indtaegter
og udgifter

Specifikation af konti med tilhgrende
dokumentation.

20.

Skatter

Vedlaeg kopi af selskabsskatteopggrel-
sen for sidste regnskabsar.

Vedlaeg kopi af kvittering for betalt skat
for sidste regnskabsar.

Vedlaeg kopi af opkravning og kvittering
for indbetalt a conto skat og frivillige
indbetalinger for regnskabsaret.
Oplysninger af interesse for revisor i for-
bindelse med opggrelse af skattepligtig
indkomst, herunder kopi af bilag vedr.
ikke fradragsberettigede gebyrer og
omkostninger, ikke skattepligtige ind-
teegter mv.

21.

22.

23.

Kontrakter og forsikringsforhold

e Vedlaeg kopi af selskabets huslejekon-

trakter inkl. evt. senere tilleg mv. og
kopi af leasingkontrakter indgaet i regn-
skabsaret, seneste forsikringsoversigter
mv.

Transaktion med naertstdende
parter

Vedlzg kopi af transaktioner med ledel-
sesmedlemmer, aktionaerer og andre
nartstaende parter.

Mgdereferater, bestyrelses-
protokollater og korrespondance

Vedlzaeg kopi af ovennavnte mgderefera-
ter mv. @nsker du ikke materialet kopie-
ret, kan du give revisor mgdeprotokoller-
ne til gennemlasning.
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Tjek pa den arlige revision...

Med denne folder og tjekliste haber vi, at vi har
hjulpet dig et skridt videre med forberedelserne
til den arlige revision — og maske ogsa lgftet
slgret for, hvad du kan forvente dig af din
revisor, hvis han eller hun ikke allerede har
forsynet dig med hjeelpevaerktgjer.

Hvis du overvejer at skifte revisor, er du vel-
kommen til at kontakte os, sa sender vi dig
en liste over Registrerede Revisorer FRR

i dit lokalomrade.

Amarksvej 1

2650 Hvidovre
Telefon 3634 4422
Telefax 3634 4444

www.frr.dk

12

12.04 - kogp.dk - 3.000 - 8748



